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[bookmark: _Toc510042262]第一章   题库导入操作
[bookmark: _Toc162365779][bookmark: _Toc510042265]1、Excel批量导入试题（仅支持纯文字类型试题）
登录系统后点击【考试题库管理】后，点击【Excel批量导入】
[image: ]
[image: ]输入类别，选择好科目等信息后，按照页面下方的文件模版整理好试题文件就可以选择浏览待导入文件，点击提交上传。
注意选择所属类别和科目信息
2、Word批量管理题库（支持图片等试题类型）
首先点击【批量管理题库】
[image: ]
批量增加-Word批量导入格式说明
导入时，进入【批量管理题库】，选择[批量新增]、[所属题库]、[所属科目]、[题型]，点[image: ] 图标，选择待导入的Word试题文件按[确定]、[提交]。
导题小技巧：导入试题的时候，也可以不选择word图标，直接在office word里将试题整理好后，Ctrl+A 全选中后Ctrl+C复制在文本框中Ctrl+V粘贴 点击提交即可。如有格式错误，复制错误提示内容在word里查找到后进行改正。

[image: ]
第一次导入时提示要安装的控件要安装哦，安装好就可以导入了，设置好了以后，后续就不要再这样做设置了。
[image: ]
请点击下载运行安装。
3、人工组卷
[bookmark: _GoBack]在系统首页点击【考试信息管理】，点击【随机组卷】后
输入以下内容
考试名称：本次考试的名称
关联学习：关联后，学习任务完成方可考试
考试科目：可以选择单个科目或多个科目
试卷总分：可自定义分值
试卷模板：下面章节有介绍。
题型分布：用户可以自由设定，不设定的选型默认为0即可。倒扣分一般用于竞赛之类的考试。传统考试不需要此项功能，默认为0即可。
试卷排版：用户可以自由设 定全页显示还是一页一道模式。
考试模式：用户可以自由设置考试时允许或不允许离开考试界面。
关联学习：用于学习任务和考试对接，关联后，只有学习任务完成才可以进行考试。
试题来源：不勾选为只使用自己上传的试题组卷。勾选会读取其它人共享试题来组卷。
当确定一切试卷参数后，系统会自动进行判断是否合法及题库里的试题是否达到本次试卷所要求的题目量等等信息。
[image: ]

定义好参数后，点击【下一步】。
系统自动生成：系统会随机按定义的参数在题库中进行抽题。人工自定义：系统会根据用户定义的规则题数来随机抽题。(例如：要求某一次考试试题容易题占30%，中等题占50%，困难题占20%)系统会自动判断题数的合法性（人工自定义抽题规则，所选的科目、抽题数量需要跟第一步组卷的设置科目数量保持一致）。
确定以上参数后，点击【下一步】。
[image: ]
参考人员选择，用户可以通过这个模块对考试人员进行自由选择。用户可以按部门、用户组、用户模板三种方式来选择人员。另外，还可以根据准考证号、用户姓名、用户职务、岗位、出生或入职时间等等信息进行查询。
[image: ]
组卷模式有四种选择：
	第一种是每个考生试卷完全一样，题目和顺序完全一样。
    第二种是每个考生试卷内容一样，但试题顺序及选择题的选项顺序不一样。
			第三种是每个考生题目随机都不一样，选择题的选项顺序不打乱。
			第四种是每个考生题目随机都不一样，选择题的选项顺序打乱
			采用第三种模式，如果用户选择参考的人员数量较多，系统需要一定的时间进行抽题，请操作人员勿离开当前页面，等待系统的提示信息。
选择完考试人员后，点击【完成组卷】按钮即可。
注：点击完成组卷，需要等待系统弹出组卷成功对话框才可以离开当前界面。
4、考试成绩分析
系统首页点击【考试成绩管理】，有以下功能可选
成绩管理、成绩统计、成绩排行等，其中常用功能成绩排行说明如下
[image: ]
点击【成绩排行】
用户可以根据不同的科目，不同的考试进行排列。用户可以点击表头“得分”进行升序或降序排列。支持数据导出。
[image: ]
针对考试成绩相同的排名情况，可以到综合设置中去设置同分同名还是用时少排前。
[image: ]
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